PROWADZONE REJESTRY, EWIDENCJE I ARCHIWA

Sekretariat

dziennik korespondencyjny poczty przychodzacej i wychodzace;j,
ksigga drukow Scistego zarachowania,

rejestr zasobow archiwalnych — archiwum zaktadowego,
ewidencja uczniéw,

zbior arkuszy ocen,

rejestr sprawozdan,

protokoty przegladéw instalacji.
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Ksiggowosé, kadry

ewidencja srodkéw trwatych,

ksiggi inwentarzowe majatku trwatego,
rejestr dodatkdw motywacyjnych nauczycieli,
rejestr premii administracji 1 obstugi,
akta osobowe pracownikéw,
ewidencja pracownikow,

ewidencja urlopéw — wypoczynkowych, zdrowotnych, wychowawczych,
okolicznosciowych

rejestr opieki nad dzieckiem,

rejestr umow o prace,

rejestr §wiadectw pracy,

rejestr oceny pracy nauczyciela,

wykaz doskonalenia nauczycieli,
rejestr nagréd odznaczen,

rejestr nagréd jubileuszowych,

listy obecnosci,

zeszyt zwolnien lekarskich,

ewidencja delegacji stuzbowych,
legitymacje ubezpieczeniowe,

rejestr emerytur i rent,

rejestr choréb zawodowych,

rejestr wypadkéw pracownikéw,
rejestr szkolen i1 badan lekarskich,
rejestr odziezy ochronnej, roboczej.
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Biblioteka

» ksiggozbior,

» ksiegi inwentarzowe,
» ksiggi ubytkow,

» katalogi biblioteczne



